Standige Vertretung
Anja Christin Hadenfeldt

Ihre Expertin fur professionelle und
qualifizierte Urlaubsvertretungen und
Uberbrickung von Personalengpassen

* Profi im kaufmannischen Bereich

* Kompetent, engagiert, zuverlassig
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Ausbildung

Kaufmannische Assistentin fur
fremdsprachliches Sekretariat

Bachelor of Arts
Sozialokonomie
(Universitat Hamburg)

Zertifizierte Trainerin (IHK)

Sprachen

Deutsch (Muttersprache)
Englisch (fliel3end)
Franzosisch (medium)

Spanisch (Grundkenntnisse)

IT

Ausgepragte IT-Affinitat

Sehr gute Kenntnisse in allen
Office-365-Anwendungen

Lotus Notes

SAP u. a.
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Einsatzgebiete

Profitieren Sie von meiner
langjahrigen und vielseitigen
Berufserfahrung

Vorstandsassistenz

langjahrige Erfahrung als
Vorstandsassistentin in
grof3en und international
tatigen Unternehmen.
Branchen: Pharma,
Medien, Mineraldl, Logistik,
Chemie, Personalberatung,
Versicherung,
Medizintechnik u.a.

Human Resources Sachbearbeitung

Abwicklung des umfangreiche Erfahrung

Tagesgeschafts im in der Abwicklung von
Personalbereich einschl.

Exportauftrage,
Vertragsgestaltung und Angebotsabgabe
-erstellung, Betreuung von Vertragsmanagement

Mltarb.elterln in personal- Verhandlungen mit
rechtlichen Angelegen- _
: : Spediteuren, Erstellung von
heiten, Zusammenarbeit Statistiken. Einrich
mit dem Betriebsrat, tatistiken, Einrichtung von

Mitarbeiterentsendung Arbeitsplatzen u. a.
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Dienstleistungen

Ich unterstutze Sie befristet
im kaufmannischen Bereich

Kurze Einarbeitungszeit
Professioneller Einsatz

Engagiert und zuverlassig

Urlaubsvertretungen

Uberbrickung von
Personalengpassen

Personliche Trainings,
Organisation von
Arbeitsplatzen

Ich arbeite mich
sehr schnell ein
und Ubernehme
wahrend der
Urlaubszeit das
gesamte Spektrum
des Arbeitsplatzes

Bei Auftrags-
spitzen oder
Personalausfall
unterstutze ich
Sie schnell,
zuverlassig und
vor allem
professionell

Nutzen Sie meine
Berufserfahrung
aus unzahligen
Einsatzen in vielen
unterschiedlichen
Unternehmen
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Auf einen Blick

Flexibel
Bedarfsgerecht
Professionell

Gut vernetzt

@ X

Einsatzort Einsatzdauer
Hamburg Ein Tag bis
Auf Anfrage max. zwei Monate
bundesweit Vollzeit oder Teilzeit

T G

Kosten Vertraulichkeit

Ich sichere absolut
vertrauliche Behandlung
lhrer Geschaftsdaten zu.

Berechnung nach
Stunden, individuell
nach Anforderung

VY

-> s

Referenzen

Auf Wunsch stelle ich
lhnen gern Referenzen
zur Verfigung.

Empfehlung

Profitieren Sie von
meinem Netzwerk —

ich empfehle lhnen
gern andere Experten
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Standige Vertretung
Kontakt Anja Christin Hadenfeldt

Sie sind neugierig geworden?
E-Mail: info@staendige-vertretung.biz

Mobil: 0177 6916735

www.staendige-vertretung.biz

Ich freue mich auf lhren Anruf!

Juni 2020


mailto:info@staendige-vertretung.biz
http://www.staendige-vertretung.biz/

